Zarzadzenie Nr 36/2014
Wdjta Gminy Dzikowiec

z dnia 30 kwietnia 2014 r.

W sprawie: wprowadzenia regulaminu gospodarowania $rodkami publicznymi o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 ( na
podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.

U. 22014 r. poz. 423) postanawiam, co nastepuje.

§ 1. Wprowadza sie Regulamin gospodarowania srodkami publicznymi o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,

ktory okresla zalacznik nr 1 stanowigcy integralna czes¢ niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 37/2012 z dnia 31 maja 2012 r.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 36/2014
Wdjta Gminy Dzikowiec

z dnia30.04.2014 r.

Regulamin gospodarowania $rodkami publicznymi o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosé kwoty 30.000 euro

§1
Wydatki, ktdrych szacunkowa wartos¢ nie przekracza w danym roku budzetowym réwnowartogé

kwoty 30 000 euro dokonywane sa zgodnie z niniejszym regulaminem.

. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy
i oszczedny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw.

. Sredni kurs zfotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci wydatkow
okresla sie zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
zwanych dalej ustawa.

. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku VAT ustalone przez dokonujgcego wydatku
z nalezytg starannoscia.

§2

Podstawe do dokonywania wydatkow stanowi plan finansowy Gminy na dany rok budzetowy.

Przy ustaleniu wartosci szacunkowej wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy przestrzegaé
przepisy ustawy dotyczace zakazu dzielenia wydatkow oraz zanizania ich wartoéci w celu

uniknigcia stosowania ustawy.

§3
Zamoéwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza 12000 euro pracownik odpowiedzialny

za realizacjg zamdwienia winien dokonywa¢ w sposob celowy i oszczedny.

Zamowienia w przedziale od 12.000 euro do kwoty réwnowartosci 30.000 euro na roboty,
dostawy i ustugi nalezy dokonaé Poprzez zaproszenie do sktadania ofert wybranych

wykonawcow. Mozna zaprosic¢ jednego wykonawce.

W zaproszeniu okre$la sie rodzaj robot, dostaw, ustug oraz termin ich wykonania.



3. Zaproszenie do skfadania ofert odbywa sie w formie pisemne;j lub ustnej z podaniem zakresu oraz

terminu sktadania ofert.

4. Na roboty budowlane wykonawca przedkiada kosztorys ofertowy, ktéry po zatwierdzeniu przez

Wodjta Gminy Dzikowiec stanowi podstawe do zawarcia umowy.

5. Podstawg realizacji zaméwienia okreélonego w § 3 pkt 2 jest pisemna umowa okreslajaca
szczegotowe warunki jego realizacji. Dla pozostatych zamoéwiert Zamawiajacy podpisuje umowe

jezeli wymagaja tego warunki zaméwienia.
6. Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania bez podania przyczyny.

7. Zprowadzonego postgpowania merytoryczny pracownik sporzadza notatke stuzbowa sta nowigcy

zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§4
Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia ponizej 30 000 euro moie skutkowaé

wykluczeniem danego wykonawcy z postgpowania o zamdwienie publiczne.

§5
Przedsiewzigcia realizowane z wykorzystaniem érodkéw unijnych przeprowadzane beda zgodnie
z odpowiednimi wytycznymi okreslonymi przez Instytucje zarzgdzajgca programem.

§6
W Urzedzie Gminy Dzikowiec prowadzony jest rejestr wydatkéw do kwoty 30 000 euro zgodnie

z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego regulaminu.



Zalacznik Nr 1 do regulaminu
gospodarowania srodkami
publicznymi o wartosci
szacunkowej do 30.000 euro

Notatka sluzbowa
z udzielenia zaméwienia o wartosci przekracza jacej 12 000 euro do 30.000 euro

1. W celu udzielenia ZamOwienia ..............ovuevuriooveeceeeeeeeeee oo
przeprowadzono rozeznanie cenowe

2. Wdniu .o, zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
P ¥
wykonawcdw poprzez rozmowe telefoniczna/rozestanie/dostarczenie osobiste formularza
zapytania cenowego*

3. W terminie do dnia .........ccccoeuenn..... do godziny ..o przedstawiono ponizsze
oferty :
Lp. Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy |Cenanetto | Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Dzikowiec, dnia ............ T —

(podpis Kierownika Referatu lub osoby zatrudnionej
na samodzielnym stanowisku , pieczatka)

Zatwierdzam:

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2 do regulaminu
gospodarowania $rodkami
publicznymi o wartosci
szacunkowej do 30.000 euro

Rejestr wydatkow od kwoty 12 000 euro do kwoty 30 000 euro
Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo

Zamowien Publicznych - art. 4 pkt 8 (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm. )

(Referat prowadzacy sprawe)

Lp. Skrocony opis Nazwa wykonawcy |Nr Data Cena Termin
przedmiotu umowy podpisania | wykonania | realizacji
zamowienia lub

faktury




