Zarzadzenie Nr 7/2013

Wojta Gminy Dzikowiec
11 mareca 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dzikowiec

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)

Wojt Gminy Dzikowiec zarzqdza, co nastepuje:

§1. W zalaczniku do Zarzadzenia Wojta nr 35/2012 z dnia 28 maja 2012 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dzikowiec
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W zalaczniku, § 8 otrzymuje nastepujace brzmienie:

1. W sktad Urzedu Gminy wchodzg nastepujace referaty i stanowiska pracy:

1.

Referat Finansow i Budzetu

1. Skarbnik Gminy, ktéry petni jednoczesnie funkcje kierownika Referatu
Budzetu i Finansow — 1 etat

2. Wieloosobowe stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej — 2 etaty
Referat Podatkow i Optat

1.Referat Podatkéw 1 Optlat bezposrednio podlega Skarbnikowi Gminy,
ktory pelni jednoczesnie funkcje kierownika Referatu,

2. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkowej, wymiaru
podatkow i oplat lokalnych — 3 etaty,

. Urzad Stanu Cywilnego,

1. Z-ca Kierownika USC, stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci,
dowodow osobistych, spraw wojskowo-obronnych i kadr — 1 etat,

2. samodzielne stanowisko ds. USC, obstugi Rady Gminy, spraw
wojskowo-obronnych, informatyki urzadu oraz kultury i sportu -1 etat,

Referat Administracyjno-Gospodarczy

1. stanowisko ds. sekretariatu Urzedu, ewidencji dziatalnosci
gospodarcze] oraz wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu
i rozwigzywania problemow alkoholowych- 1 etat

2. stanowisko pomocnicze:
e pomoc administracyjna,

3. stanowiska obstugi:

sprzataczka — 1,5 etatu

4. pracownik gospodarczy




5. samodzielne stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego 1 ochrony
ludnosci, ochrony przeciwpozarowej i kancelarii tajnej— 1 etat,

6. samodzielne stanowisko ds. drég gminnych, rolnictwa, lesnictwa, ochrony
$rodowiska, gospodarki gruntami i nieruchomosciami Gminy- 1 etat,

7. samodzielne stanowisko ds. inwestycji, zamowien publicznych — 1 etat,

8. samodzielne stanowisko ds. budownictwa, gospodarki przestrzenne;
gospodarki komunalnej i mieszkaniowej — 1 etat,

9. samodzielne stanowisko ds. gospodarowania odpadami komunalnymi — 2
etatu

2. W rozdziale VI dodaje si¢ § 30, ktéry otrzymuje brzmiente:

, Do zadan samodzielnego stanowiska ds. gospodarowania odpadami

komunalnymi nalezy:

1) prowadzenie  caloksztaltu  spraw  zwiazanych z  wdroZeniem
i funkcjonowaniem systemu gospodarki odpadami komunalnych na
terenie Gminy Dzikowiec,

2) obsluga systemu informatycznego obslugujacego system gospodarki
odpadami komunalnymi,

3) utworzenie i stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich
wilascicieli nieruchomosci zamieszkalych objetych systemem gospodarki
odpadami komunalnymi,

4) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie gospodarki
odpadami komunalnymi,

5) wspotudzial w opracowaniu potrzebnych dokumentow, projektow uchwat
i aktoéw prawa miejscowego wymaganych ustawa o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach oraz stata ich weryfikacja

6) wspotudzial w przygotowaniu i prowadzeniu postgpowan o udzielenie
zamoéwien publicznych na odbiér 1 zagospodarowanie odpadéw
komunalnych,

7) przygotowanie oraz przedkiadanie odpowiednim organom
przewidzianych prawem sprawozdan i informacji dot. gospodarowania
odpadami komunalnymi,

8) kontrolowanie realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa
dotyczacych funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych,
oraz regulaminu utrzymania czystoSci i porzadku na terenie Gminy
Dzikowiec (w tym sprawdzanie stanu faktycznego w terenie),

9) wspotpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony
srodowiska oraz innymi w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi,

10)planowanie i inicjowanie dzialan stuzacych ochronie Srodowiska
w zakresie gospodarki odpadami,

11) prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnej wéréd mieszkancow
gminy,



12)opracowywanie informacji do zamieszczenia na stronach internetowych
gminy w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi,

13) prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym opracowywanie
projektow decyzji w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,
oraz realizowania obowigzkéw wynikajacych z regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie Gminy Dzikowiec,

14) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych dotyczacych oplat i kar
naliczonych z tytutu prowadzonej gospodarki odpadami komunalnymi
oraz wspolpraca z Referatem Finansowym w tym zakresie,

15) przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji deklaracji o wysokosci oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

16) realizacja innych zadan i dzialan wynikajacych z przepiséw prawa lub
doraznej potrzeby zwigzanej z funkcjonowaniem systemu odbioru
i zagospodarowania odpaddéw komunalnych,

17) monitoring prawidlowosci realizacjii umowy na wywéz odpadow
komunalnych, przez przedsigbiorce (zgodno$é z harmonogramem, odbiér
odpadow z PSZOK, odbiér odpadéw wielkogabarytowych, prawidtowosé
wystawianych sprawozdan kwartalnych oraz kart odpadow i realizacji
pozostatych obowiazkéw wynikajacych z umowy).

3. W rozdziale VI paragrafy 30-34 otrzymujg odpowiednio numery: 31-35.

§2. Ulega zmianie ,;schemat organizacyjny Urzedu” i otrzymuje nastgpujace

brzmienie:
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§ 3. Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA ec
w Dzikowcu
36,122 Delkowlec 133 A, tel. 17 22 73 533

NIP B14.-)5-39-886, REGON 001251394 9l .53 ary2
BP 1/2013 24,03. 2042
Wojt Gminy
Dzikowiec

Gminna Biblioteka Publiczna w Dzikowcu przedktada Wojtowi Gminy
Dzikowiec informacje finansowa, bilans, zestawienie zmian w funduszu
jednostki oraz rachunek zyskow i strat i prosi o podjecie zarzadzenia w sprawie

zatwierdzenia sprawozdania finansowego za 2012 r.
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
Gniinna Biblioteka Publiczna w _ . BILANS URZAD GMINY
Diiloowe i S e jednostki budzetowej i samorzadowego DZIKOWIEC
[§] INNA B Lﬂ;” KA PUE " ICZNA zakladu budzetowego sporzadzony na dzieri
36-122 Diikowiec 31-12-2012 .
NIP 814-15:39:886/:-REGON 901126“4‘394
NIP 814-15-39-886, REGONTUTZD "
AKTYWA Stan na Stan na koniec PASYWA Stan na poczatek | Stan na koniec
poczgtek roku roku roku roku
A. Aktywa trwate 582 931,59 564 920,29 |A. Fundusz 583 506,63 566 255,54
| Wartogici iiematerialne | 0,00 0,00(I . Fundusz jednostki 604 948,65 583 506,63
prawne
II. Rzeczowe aktywa trwafe 582 931,59 564 920,29 :;‘t't";"(’:_k_)f'"a"“""y -21 442,02 17 251,00
1. Srodki trwate 582 931,59 564 920,29 (1.1. Zysk netto (+) 0,00 0,00
1.1. Grunty 0,00 0,00]1.2. Strata netto (- ) -21 442,02 -17 251,09
1.2. Budynki, lokale i obiekty lll. Nadwyzka srodkéw
inzynierii ladowej i wodnej 262 831,39 64 820.29 obrotowych ( -) 0.00 Q.00
1.3. Urzadzenia techniczne i 0,00 0,00 I'_«I. Odpisy z wyniku 0,00 000
maszyny finansowego ( - )
V. Fundusz mienia
1.4. Srodki transportu 0,00 0,00|zlikwidowanych 0,00 0,00
jednostek
1.5. Inne $rodki trwale 0,00 0,00 | B Fanstwowy funditsz 0,00 0,00
celowy
\ . ) C. Zobowiazania i
2/ Sratlld (rwile s Bodawia 0,00 0,00|rezerwy na 0,00 0,00
(inwestycje) : .
zobowigzania
3. Zallczk-l n? Srodki t.rwaie 0,00 0,00 . Zobowmfzanla 0,00 0,00
w budowie (inwestycje) diugoterminowe
1. Naleinqsm 0,00 0,00 II.’Zobowm_?ania 0,00 0,00
diugoterminowe kréotkoterminowe
IV Diugoterminowe aktywa 0,00 0,00 1. Zobow:qzanlg 0,00 0,00
nansowe z tytutu dostaw i ustug
1. Akdje i udzialy 0,00 0,002 Z0bowiazania wobec 0,00 0,00
budzetéw
3. Zobowigzania
2. Inne papiery wartosciowe 0,00 0,00(z tytutu ubezpieczen i 0,00 0,00
innych $wiadczen
3. Inne cﬂugotermmowe 0,00 0,00 4, Zoboqugnla z tytutu 0,00 0,00
aktywa finansowe wynagrodzen
V.. Wefrtosc mlem_a 0,00 0,00 5. Pozpstaig 0,00 0,00
zlikwidowanych jednostek zobowigzania
6. Sumy obce
B. Aktywa obrotowe 629,30 1 369,06 |(dePozytowe 0,00 0,00
zabezpieczenie
wykonywania umow)
7. Rozliczenia z tytutu
$rodkow na wydatki
l. Zapasy 0,00 0,00 budzetowe i z tytutu 0,00 0,00
dochodoéw budzetowych
1. Materiaty 0,00 0,00 0,00 0,00
2. Potprodukty i produkty 0,00 0,00 Ml Rez.erwy na 0,00 0,00
w toku zobowigzania
3. Produkty gotowe 0,00 0,00|D. Fundusze specjalne 54,26 33,81




1. Zaktadowy Fundusz i
4. Towary 0,00 0,00 Swiadczen Socjalnych 54,26 33,81
Il. Naleznosci
krétkoterminowe 0,00 0,00 |2. Inne fundusze 0,00 0,00
1.Naleznosci z tytutu dostaw i 0,00 0,0 E._ Rozliczenia 0,00 0.00
ustug miedzyokresowe
l. Rozliczenia
2. Naleznos$ci od budzetow 0,00 0,00 |miedzyokresowe 0,00 0,00
przychodéw
3. Naleznosci z tytutu I rozliczenia
ubezpieczef i innych 0,00 0,00/ "J‘e . ze 0,00 0,00
swiadczen iedzyokresowe
4. Pozostale naleznosci 0,00 0,00 0,00 0,00
5. Rozliczenia z tytutu
Srodkéw na wydatki
budzetowe i z tytutu 4,00 0:00 0,00 G.00
dochoddw budzetowych
lll. Krétkoterminowe
iktwalinansows 629,30 1 369,06 0,00 0,00
1. Srodki pieniezne w kasie 0,00 0,00 0,00 0,00
2. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych 629,30 1 369,06 0,00 0,00
™. Srodki pieniezne
panstwowego funduszu 0,00 0,00 0,00 0,00
celowego
4. Inne srodki pieniezne 0,00 0,00 0,00 0,00
5. Akcje i udzialy 0,00 0,00 0,00 0,00
6. Inne papiery wartosciowe 0,00 0,00 0,00 0,00
7. Inne krétkoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00
aktywa finansowe
IV. Rozliczenia 0,00 0,00 0,00 0,00
migdzyokresowe
Suma aktywow 583 560,89 566 289,35 Suma pasywoéw 583 560,89 566 289,35

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartoéci aktywow trwalych i obrotowych sg pomniejszone

odpowiednio o umorzenie i odpisy aktualizacyjne

B. Informacje uzupetniajgce istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowe;j i majatkows;.
1. Umorzenie wartoéci niematerialnych i prawnych 020- 4 194,00

2. Umorzenie $rodkéw trwalych 071- 198 849,20

3. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych 072 - 330 443,24
4. Odpisy aktualizujgce $rodki trwale-

9. Odpisy aktualizujace $rodki trwate w budowie

6. Odpisy aktualizujgce wartosci niematerialne i prawne

7. Odpisy aktualizujgce naleznosci
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ublicznaw, z!&%@ﬁ funduszu jednostki Dzikowiec
122 DZIkOWIec 133A sporzadzone na dzieri ADRESAT
NIP 814-153-98-86 31-12-2012r.
REGON 001 251 394 wystac bez pisma przewodniego
Stan na koniec
roku Stan na koniec
poprzedniego | roku biezacego

l. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 604 985,09 604 948,65
1. Zwigkszenia funduszu (z tytutu) 0,00 0,00
1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly 0,00 0,00
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 0,00 0,00
1.3. Zrealizowane pfatnosci ze $rodkéw europejskich 0,00 0,00
1.4. Srodki na inwestycje 0,00 0,00
1.5. Aktualizacja wyceny srodkdw trwalych 0,00 0,00
1.6. Nieodplatnie otrzymane $rodki trwate i srodki trwate w
budowie oraz wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00
1. 7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych
jednostek 0,00 0,00
1. 8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezgcy 0,00 0,00
1.10. Inne zwiekszenia 0,00 0,00
2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) -36,44 -21 442,02
2.1. Strata za rok ubiegly -36,44 -21 442,02
2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 0,00 0,00
2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkéw obrotowych za
rok ubiegly 0,00 0,00
2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje 0,00 0,00
2.5. Aktualizacja wyceny srodkéw trwalych 0,00 0,00
2.6. Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych 0,00 0,00
2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych Iub polgczonych
jednostek 0,00 0,00
2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
2.9. Inne zmniejszenia 0,00 0,00
Il. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 604 948,65 583 506,63
lll. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) -21442,02 -17 251,09
1. zysk netto (+) 0,00 0,00
2. strata netto (-) -21 442,02 -17 251,09
IV. NadwyZka dochodéw jednostek budzetowych,
nadwyzka srodkéw obrotowych samorzadowych zaktad6w
budzetowych

0,00 0,00
VII. Fundusz(ll+, -llI-1V) 583 506,63 566 255,54
Informacje uzupetniajace istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej:
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(|Gminna Biblioteka, piipi 107 ;
gﬂﬁ&n&g&{‘;ﬁﬁmi{yﬁéc Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant g;ff:w‘?;'"y
403800 zikowiec 133 A el 1722 73 13- poréwnawczy) Adresat
WIP 814-15-39-B86, REGON 001251994 sporzgdzone na dzieni 31-12 2012r.
NIP 814-153-98-86
REGON 001251394 wystaé bez pisma przewodniego
Stan na koniec
roku Stan na koniec
poprzedniego | roku biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej 270 398,00 245 200,00
. Przychody netto ze sprzedazy produktow 0,00 0,00
Il. Zmiana stanu produktdw (zwigkszenie - wartoéé dodatnia, zmniejszenie - wartosé
ujemna) 0,00 0,00
Ill. Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
IV. Przychody netto za sprzedazy towardw i materiatow 0,00 0,00
V **. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej 270 398,00 245 200,00
VI. Przychody z tytutu dochoddw budzetowych 0,00 0,00
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 293 063,79 265 528,07
|. Amortyzacja 21 961,30 18 011,30
Il. Zuzycie materiatow i energii 44 907,11 54 679,03
Ill. Ustugi obce 97 449 82 32111,53
IV. Podatki i optaty 3223,00 3 851,00
V. Wynagrodzenia 102 319,70 126 128,37
V1. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dia pracownikow 22 921,70 29 545,12
VIl. Pozostate koszty rodzajowe 281,16 1201,72
VIIl. Wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatow 0,00 0,00
IX. Inne $wiadczenia finansowe z budzetu 0,00 0,00
X. Pozostale obcigzenia 0,00 0,00
C. Zysk (strata) ze srzedazy (A - B) -22 665,79 -20 328,07
D. Pozostale przychody operacyjne 0,00 0,00
. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywoéw trwatych 0,00 0,00
I. Dotacje 0,00 0,00
[Il. Inne przychody operacyjne 0,00 0,00
E. Pozostale koszty operacyjne 0,00 0,00
I** Koszty inwestycji finansowanych ze érodkow wasnych samorzgdowych
zaktadow budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku 0,00 0,00
Il Pozostale koszty operacyjne 0,00
F. Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C + D - E) -22 665,79 -20 328,07
G. Przychody finansowe 1223,77 3 076,98
I. Dywidenty i udzialy w zyskach 0,00 0,00
Il. Odsetki 12,26 16,98
lll. Inne 1211,51 3 060,00
0,00
H. Koszty finansowe 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
I. Odsetki 0,00 0,00
Il. Inne 0,00 0,00
l. Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (F + G - H) -21 442,02 -17 251,09
J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.I. - J. II.) 0,00 0,00
l. Zyski nadzwyczajne 0,00 0,00
Il. Straty nadzwyczajne 0,00 0,00
K. Zysk (strata) brutto (I + - J) -21 442,02 -17 251,09
L. Podatek dochodowy 0,00 0,00
M. Pozostate ohowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) oraz
nadwyzki Srodkéw obrotowych 0,00 0,00
N. Zysk (strata) netto (K - L - M) -21 442,02 -17 251,09

Informacje uzupelniajace istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej:
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