ZARZADZENIE Nr 11/2011
Wojta Gminy Dzikowiec
z dnia 23 lutego 2011 r.

w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Gminy Dzikowiec

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia & marca 1990 roku
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz § 1
ust. 3, § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zal. nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14
poz. 67) zarzadzam co nastgpuje:

8 L.

Wskaza¢ system tradycyjny - jako podstawowy do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Dzikowiec.

§2.

Wyznaczy¢ Pana Joézefa Tecza — Inspektora w Urzedzie Gminy Dzikowiec -
jako koordynatora czynnosci kancelaryjnych, odpowiedzialnego za biezacy
nadzoér nad prawidlowosdcia wykonywania czynnosci  kancelaryjnych,
w szezegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw,
wlasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw, zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwdw zakltadowych (Dz. U. Nr 14
poz. 67)

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



