ZARZADZENIE NR  75/2010

Wojta Gminy Dzikowiec
7 dnia 20 sierpnia 20101,

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowient publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ) Wéjt Gminy Dzikowiec zarzadza co
nastgpuje:

§1

Powoluje si¢ komisj¢ przetargowg do  przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego na budowg  utwardzenia placu manewrowego w Dzikoweu
i oswietlenia boiska sportowego w Dzikowcu w nastepujacym skladzie:

1. Augustyna Plaza - Przewodniczgcy Komisji
2. Jozef Tecza - Sekretarz Komisji
3. Irena Serafin - Czlonek Komisji
4. Malgorzata Cudo - Czlonek Komisji
§2

Komisja przetargowa bedzie dziataé zgodnie z regulaminem stanowigeym zalacznik nr 1.
§3

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr |
do Zarzadzenia nr 75 /10
Waéjta Gminy Dzikowiec
dnia 20.08.2010 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

Komisja dziata w oparciu o zarzadzenie Wéjta Gminy Dzikowiec, wydawane na podstawie
art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieti publicznych ( tekst jedn. Dz. U.
22010 r. Nr 113 poz. 759).

§ 1

Komisja jest kolegialym organem pomocniczym kierownika Zamawiajacego w udzielaniu zamé-
wiell publicznych, powolanym do oceny spelniania przez wykonawedw warunkdw udzialu w poste-
powaniu o udzielenie zamdéwienia oraz badania i oceny ofert.

Komisja jest powolywana przez Wéjta Gminy w skladzie 4-osobowym do przeprowadzenia poste-
powan o udzielenie zaméwieni publicznych, ktérych warto$é przekracza 14.000 EURO oddzielnie
dla kazdego postepowania.

W skiad Komisji wchodza: Przewodniczacy, Sekretarz i pozostali Czlonkowie.

Pracy Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

§2

Do obowigzkéw przewodniczacego nalezy w szezegdInosei:

I
2.
3.
4

odebranie o$wiadezen czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w art, 17 ustawy,

wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

podzial inigdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

ustalenie czy przedmiot zamdéwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem zaméwienia
okre$lonym w specyfikacji,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania.

§3

Do obowiazkéw Sekretarza nalezy w szczegdinodei sporzadzenie dokumentacji postepowania, zgodnie
Z ustawa.

§4

Do obowiazkéw czlonkéw ustalenie czy zlozone oferty sq zgodne z przepisami ustawy i specyfikacii,
w szezegdinosei:

ustalenie czy tres$¢ zlozonych ofert odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
sprawdzenie kosztoryséw ofertowych i formularzy, zawierajacych cene,

ustalenie czy oferty zawieraja razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

ustalenie czy przedimiot zamdwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem zamdwienia okre-
$tonyin w specyfikacji.




§5

Tryb pracy Komisji:

I. Zapoznanie si¢ ze specyfikacjq istotnych warunkéw zaméwvienia.
2. Otwarcie ofert:

a,

b.

Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w specyfikacji istot-
nych warankéw zamédwienia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje kwote, jaka zamawiaja-
cy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczaey sprawdza i okazuje obecniym stan zlozonych
ofert (czy nie ma uszkodzen, badZ sladéw naruszenia tajemnicy oferty) oraz oglasza, ktére
oferty zostaly zlozone w terminie.

Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy oglasza nazwy i adresy wykonawedw oraz in-
formacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia. okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

Po ogloszeniu nazw wykonawcdw ubiegajacych sig o zamowienie publiczne, czlonkowie
Komisji skladaja odwiadczenia zgodnie z art. 17 ustawy (druk ZP-11).

3. Komisja ocenia spetnienie warunkdw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych w ustawie.
4. Badanie i ocena ofert:

a. W toku badania i oceny ofert Komisja moze zadaé od wykonawcdw wyjasnien dotycza-
cych tresci zlozonych ofert.

b. Komisja, na podstawie art. 88 ustawy Prawo zamowienl publicznych, poprawia w tekécie
oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, zawiada-
miajgc o tym wszystkich wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty.

c. W celu ustalenia, czy oferta zawiera razqco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamé-
wienia, Komisja zwraca si¢ do wykonawcey o udzielenie w okreslonym terminie wyja-
snien dotyczacych elementdw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny. Komisja wy-
stepuje z wnioskiem o odrzucenie oferty wykonawey, ktory nie ziozy wyjasnief lub jezeli
dokonana ocena wyijasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene.

d. Komisja wystepuje z wnioskiem do kierownika jednostki o odrzucenie oferty jezeli:
- jest niezgodna z ustawa,
- jej tres¢ nie odpowiada fresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,
- jej zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
- zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiot zamdwienia,
- zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,
- zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawié na podsta-
wie att. 88 lub bigdy w obliczeniu ceny,
- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na po-
prawienie omylki rachunkowej w obliczeniu ceny,
- jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

e. Zakoiiczenie pracy Komisji:

- Komisja sporzadza pisemny protokét z postgpowania i przedkiada kierownikowi jed-
nostki zamawiajacej do zatwierdzenia. Jezeli w postgpowaniu zostang zloZone oferty
o takiej samej cenie, Komisja, na podstawie art, 91 ust. 5 ustawy, wzywa wykonaw-
cow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia, w wyznaczonym terminie, ofert dodatko-
wych.

- Komisja ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu, w oparciu o kryteria i wagi okre-
glone w SIWZ,

- Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajace-
go propozycie wyboru oferty najkorzystniejsze;.




- Komisjapr zygotowuge tresé ogloszenia o wyborze ofeliy i zawiadamia wykonawcdw,
ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamédwienia,
- Komisja wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowarnia, jezeli:

- nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktora zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

- w przypadkach, o ktérych mowa w art, 91 ust. 5 ustawy zostaty zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

- wysigpi istotna zmiana okoeliczno$ci powodujaca, Z¢ prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied,

- postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie umowy.

f.  Komisja przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na protest.

§6

Wszyscy czlonkowie Komisji wspdinie odpowiadaja za dokonanie oceny spelniania przez
wykonawcow warunkdw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia oraz dokonanie
badania i oceny zlozonych ofert i wybranie najkorzystnigjszej oferty.

Przewodniczagey Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialnos¢ za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 2 Regulaminu.

Sekretarz Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosei okreslonych
w § 3 Regulaminu,

Pozostali cztonkowie Komisji ponosza indywidualng odpowiedzialnosé za wykonan:e czynnosei
okredlonych w § 4.
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