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Wojta Gminy Dzikowiec
z dnia 8 kwietnia 2010 roku

w sprawie zasad opracowania arkusza organizacji przedszkoli i szkét

prowadzonych przez gmine Dzikowiec na rok szkolny 2010/2011.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz, U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z pdzn. zm.), art. 5 ust. 5,
art. 5¢ pkt 3, art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.
U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572)

zarzadzam, co nastepuje

§ 1. Okreslam zasady opracowania arkusza organizacji przedszkola i szkot
prowadzonych przez gming Dzikowiec na rok szkolny 2010/2011 zawarte
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzyé dyrektorom szkat.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 23/2010
Wojta Gminy Dzikowiec
z dnia 08-04-2010 r.

Zasady przygotowania arkusza organizaciji
przedszkoli, szkét podstawowych i gimnazjum
na rok szkolny 2010/2011

Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola, szkét nalezy uwzglednié
obowigzujgce przepisy prawa, a w szczegolnosci:

1) Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z péz. zm.), :

2) Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz.
674 z p6z. zm.),

3) Ustawe z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz.U. z 2007 1. Nr 226,
poz. 1675 z podz. zm.),

4) Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. Nr 15, poz. 142 z p6Z. zm.),

o) Rozporzgdzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U Nr 81, poz, 624 z p6z. zm.)

6) Rozporzadzenie MEN z dnia 23.12.2008 r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegdinych typach
szkot (Dz.U. z 2009 r. Nr 4, poz. 17)

7) Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu tredci dotyczacych wiedzy o zuciu seksualnym cztowieka, o
zasadach swiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w
fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych w
podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego (Dz.U. Nr 67, poz. 756 z pdz. zm.),

8) Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz.U. Nr 36 poz.
1565 z pdzn. zm.)

9) Rozporzadzenia Men z dnia 9 grudnia 2003 r. w sprawie dopuszczalnych form
realizacji czwartej godziny obowigzkowych zajeé wychowania fizycznego (Dz.U. Nr
217, poz. 2128)

10) Rozporzgdzenia MENIS z dnia 10 wrzesnia 2002 r. w sprawie szczegdlowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreélenia szkoét | wypadkow, w ktérych
mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztatcenia lub ukornczonego
zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz.U Nr 155, poz. 1288)

11) Rozporzadzenia MEN z dnia 18.09.2008 r. w sprawie sposobu i trybu
organizowania indywidualnego rocznego pizygotowania przedszkolnego i
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz.U, Nr 175, poz 1086)

12) Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,




szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 11, poz. 114)

13) Rozporzadzenie MEN z dnia 03.02.2009 r. w sprawie organizowania wczesnego
wspomagania rozwoju dzieci.

14) Ustawa z dnia 21.11.2008 1. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. Nr 223 poz.
1458)

16) Uchwata Nr XXIX/219/2005 z Rady Gminy Dzikowiec z dnia 28.04.2005 r. w
sprawie ustalenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dla
niektérych nauczycieli, w tym nauczycieli realizujacych w ramach stosunku pracy
obowigzki okreslone dla stanowisk o roznym tygodniowym wymiarze godzin oraz
zasad rozliczania tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli ,
dla ktorych ustalony plan zaje¢ jest rézny w poszczegdlnych okresach roku
szkolnego w placowkach o$wiatowych prowadzonych przez Gmine Dzikowiec

16} Uchwata Nr XXXIV/183/01 Rady Gminy Dzikowiec z dnia 26 kwietnia 2001 r. w
sprawie zasad udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego obowiazkowego wymiaru
zajg¢ nauczycieli, ktérym powierzono stanowiska kierownicze w szkolach |
przedszkolach prowadzonych przez Gmine Stary Dzikowiec oraz przyznawania
zwolnien od obowigzku realizacji zajeé. Uchwata nr XXIX/218/2008 Rady Gminy
Dzikowiec z dnia 28 kwietnia 2005 roku w sprawie zmiany uchwaty dotyczacej zasad
udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego obowigzkowego wymiarty  zajeé
nauczycieli, ktérym powierzono stanowiska kierownicze w szkotach i przedszkolach
prowadzonych przez Gming Stary Dzikowiec oraz przyznawania zwolnien od
obowiazku realizacji zajeé.

l. Informacie ogdlne dotyczace przygotowania arkusza organizacyjnego.

1. Dyrektorzy do 30 kwietnia 2010 zobowigzani sg przedtozyé arkusze organizacii
przedszkoli szkét , o ktérym mowa w pkt |,pkt.1 stanowigce zafacznik do pisma
przewodniego kierowanego do Woéjta Gminy Dzikowiec.

2. Arkusze nalezy przygotowaé w 3 egzemplarzach. Wraz z nimi nalezy dostarczyé
nastepujace dokumenty (podpisane i opieczetowane przez dyrektora szkoty):

a) szkolne plany nauczania w 3 egzemplarzach. W szkolach podstawowych i
gimnazjach dla klas rozpoczynajacych cykl ksztalcenia w roku szkolnym 2010/2011
obejmujace ich peten cykl lub peten etap ksztatcenia,

b) faczng (tygodniowa) liczbe godzin wynikajacych z art. 42 ust. 2 pkt 2 Karty
Nauczyciela (ilos¢ etatow x2 godziny) i planowane przeznaczenie tych godzin.

¢) wykaz kadry pedagogicznej sporzadzony w porzadku alfabetycznym z okresleniem
kwalifikacji i realizowanego wymiaru zajeé (wzédr stanowi zatacznik nr 1 do
procedury).

d) wykaz nauczycieli, ktérym szkota nie zapewnia peinego pensum wraz ze
specjalnoscia.

e) wykaz godzin ponadwymiarowych wg specjalnosci.

) wykaz wakatdw wg specjalnosci.

g) wykaz etatéw obsiugi.

3. Dyrektor szkoly - zgodnie z art. 9d ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela -
dodatkowo zalacza do arkusza organizacji w 2 egzemplarzach informacje o
nauczycielach przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub
egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktérego dotyczy dany arkusz
organizacyjny oraz wykazuje terminy zlozenia przez nauczycieli wnioskéw o
podjecie tych postepowan.

4. Aneks nr 1 obowigzujacy od 1 wrzesnia, uwzgledniajgcy wszelkie zmiany w
planowane] organizacji szkoly oraz liczbe ucznidw, nalezy zlozyé w ZOEAS do 6




wrzesnia br. Zmiany nalezy nanie$é kolorem zielonym na zatwierdzonym w
maju arkuszu organizacyjnym szkoty i dolaczyé uaktualniony wykaz kadry
pedagogicznej.

Wszelkie zmiany w organizacji placéwki w tym przydziat godzin dla nauczycieli
nalezy uzgodni¢ z Wojtem do 31 sierpnia.

5. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku
szkolnego, nalezy zglasza¢ do akceptacji niezwlocznie, przed data
wprowadzenia zmiany. Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed
zatwierdzeniem aneksu.

6. W przypadku korzystania nauczycieli z urlopu dla poratowania zdrowia, ich
godziny dydaktyczne nalezy przydziela¢ nauczycielom stazystom.

7. Nalezy poczyni¢ starania, aby co najmniej jeden nauczyciel w szkole, sposréd
statej kadry ukoniczyt terapie pedagogiczna.

8. W przypadku braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach w arkuszu
organizacyjnym szkoly nalezy wykaza¢ wakat.

Il. Zajecia lekcyjne i pozalekcyjne.

1. Do arkusza organizacji na dany rok szkolny wpisuje sie:

- godziny dydaktyczne wynikajace ze szkoinego planu nauczania, w przedszkolu z
zaje¢ z grupami przedszkoinymi,

- godziny znizek kierowniczych,

- godziny nauczania indywidualnego dla uczniow kontynuujacych nauczanie w tej
formie, posiadajgcych aktualne orzeczenia na kolejny rok szkolny,

- godziny ksztalcenia specjalnego (rewalidacyjne) zgodnie z orzeczeniem poradni
psychologiczno-pedagogicznej,

- godziny pracy bibliotekarzy i innych nauczycieli,

- niechecnosci ptatne: urlopy zdrowotne, stany nieczynne.

2. Godziny nauczania indywidualnego i zajeé¢ rewalidacyjnych dla ucznidéw, ktdrzy
otrzymujg orzeczenie w trakcie roku szkolnego nalezy uzgodni¢ z Wéjtem Gminy i
uwzgledni¢ w aneksie do arkusza organizacyjnego.

3. Wymiar godzin nauczania indywiduainego i zaje¢ rewalidacyjnych, ustalony na
podstawie obowigzujacego prawa odwiatowego, powinien by¢ przed wpisaniem do
arkusza lub aneksu uzgodniony z Wéjtem.

Whorowadza sie nastepujace zajecia pozalekcyjne:

1. | Nauczanie indywidualne Organizowane na podstawie orzeczenia
poradni P-P, po wczes$niejszym uzgodnieniu z
Woéitem Gminy
2 | Zajecia rewalidacyjne Organizowane na podstawie orzeczenia
poradni P-P, po wczesniejszym uzgodnieniu z
Wojtem Gminy
3. | Zajecia sportowo- Zajecia organizowane zgodnie z potrzebami szkoty
rekreacyjne z godzin dyrektorskich
4. | Kola przedmiotowe | Zajecia organizowane zgodnie z potrzebami szkoly
zainteresowan Z godzin dyrektorskich
5. | Gimnastyka korekcyjna Zajecia organizowane zgodnie z potrzebami szkoly
Z godzin dyrektorskich
6. | Zajecia dydaktyczne Zajecia organizowane zgodnie z potrzebami szkoly
Z godzin dyrektorskich




1. Godziny nauczania indywidualnego przydzielone na okres krotszy niz jeden rok
szkolny nie moga dopetnia¢ etatu nauczycieiskiego.

2. Pula godzin dyrektorskich nie podlega zwiekszeniu w zwigzku z podzialem na
grupy.

3. Podziat ha grupy na zajeciach winien by¢ zgodny z rozporzgdzeniem MENIS z
dnia 12.02.2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania {Dz.U. Nr 15, poz. 142 z
pozn. zm.)

lll. Biblioteka

Godziny pracy w bibliotece przydzieli¢ tylko jednemu nauczycielowi posiadajgcemu
odpowiednie kwalifikacje.

IV. Swietlica — jej godziny pracy w poszczegdlnych szkotach prosze ustalaé
indywidualnie z Wojtem Gminy.

1. Pracg $wietlicy szkolnej nalezy zorganizowac biorgc pod uwage godziny odjazddow
autobusow szkolnych, potrzeby rodzicow i ucznidw, rzeczywisty czas przebywania
dzieci w $wietlicy w ramach godzin przyznawanych na jej organizacje.

2. Godziny pracy $wietlicy powinny by¢ zaopiniowane przez rade rodzicéw.

3. Grupe wychowawczg tworzy sig dla 25 dzieci.

4. Dzieci z oddziatow przedszkolnych, tzw. klas ,,0” korzystajg ze $wietlicy.,
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